TO：各仲介公司  
FROM：桃園機場外勞服務站  Tel： 03-3989002#31李小姐  fax：03-3931469
重要資訊通知
1. 自99年8月1日起，桃園國際機場第一航站入出境停車場均將全面關閉，小型車請至第二航站停車。
(1) 外勞入出境請仲介及車行、醫院、親友自行注意動線、接送人力、所需時間。
(2) 相關交通資訊，請至桃園國際機場官方網站瀏覽。
2. 桃園站、高雄站將落實執行並通報接機單位及接機人員，請各仲介公司、車行、醫院務必更新「入出國外勞機場關懷服務計劃」之接機人員資訊：

(1) 請仲介公司及接機單位全面出具接機人員委任書正本(請於網站「表單下載」處下載附件 高雄站近期已提供舊表者，仍繼續適用)。
A請仲介及車行均請儘快確認及更新8月起之接機人員資料(含網站登錄接機人員資料，接受登錄同一接機單位之接機人員)，並重新提供委任書備查。仲介登錄部分，請注意接機單位及接機人員勿有不實登載之情事。
B仲介公司請全面清查系統登錄之仲介基本資料是否即時更新，並請登錄24小時緊急聯繫電話。

C無法登錄或修改接機人員者(出現灰色長條狀、無法登錄)，請先行檢視是否貴單位電腦IE未升級之相容性檢視問題，並請參閱網站提供之協助方法。如需指引協助，請逕電洽服務站03-3989002、07-8036804
(2) 登錄接機人員不實或無法聯繫或拒絕接機者，服務站將逕與仲介及雇主同步確認委任，並每月陳報職訓局；仲介常態性不登錄者，除每月陳報職訓局外，並逕於系統備註不配合入出境機場服務情事。

(3) 未與服務人員確認交接前，請接機人員勿於簽收領取表簽名。
(4) 更改班機或臨時入境：

A請仲介與車行取得接機溝通之共識，請勿發生拒絕接機、重覆下單、無法聯繫等情事。

B未事前登錄但班機抵達前3小時、系統已鎖定時，請先傳真入境服務表確認接機事宜，再於事後補登錄。未補登錄者，將定期陳報職訓局。
C事前已登錄但臨時改班機者(航空公司調度或外勞自行改班機)，單筆登錄之資料請列印原登錄畫面，註明取消、改何日期何班機，先行傳真服務站接機，事後再由服務站修改入境資訊，不影響已事前登錄之評鑑參考；多筆登錄之其中一筆資訊變更，將該筆資料作廢重新補登，請將原畫面、傳真變更通知、登錄後畫面傳真機場秘書(桃園站分機15、高雄站逕洽櫃台)為憑，於次月一併請資訊人員改為已事前登錄。
(5) 未事前登錄經通知確認為直聘案者，請與機場秘書溝通報表之備註。
傳真








